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РЕКОМЕНДАЦІЇ
суддям та працівникам апарату Північно-західного апеляційного 

господарського суду, особовому складу територіального управління Служби судової 
охорони у Рівненській області на випадок захоплення міста Рівне та/або суду чи

безпосередньої загрози його захоплення

На випадок захоплення або загрози захоплення Північно-західного апеляційного 
господарського суду (далі -  суд) голова суду і судді, керівництво територіального управління 
Служби судової охорони у Рівненській області мають діяти відповідно до ситуації, що 
склалася та умов воєнного стану, приймати розумні та ефективні рішення, усвідомлюючи, 
що збереження життя і здоров’я людей є їх пріоритетним завданням.

Враховувати, що рішення про проведення евакуації згідно з ч. З ст. 33 Кодексу 
Цивільного захисту України (Кодекс), зокрема, на регіональному рівні приймає Рівненська 
обласна рада, у місті Рівному -  Рівненська міська рада, а в суді -  голова суду.

Частиною 6 статті 33 Кодексу визначено, що обов’язкова евакуація населення 
завчасно планується та проводиться у разі виникнення, зокрема, загрози збройних конфліктів 
(за районів можливих бойових дій, які визначаються Генеральним штабом Збройних Сил 
України на особливий період у безпечні райони).

У разі прийняття рішення про проведення евакуації суб’єктами, зазначеними у ч. З ст. 
33 Кодексу, за умови тимчасової окупації міста Рівного та відсутності можливості 
самостійного виїзду власним транспортом, суддям та працівникам апарату рекомендовано 
проінформувати про таку ситуацію будь-кого з наступних осіб: голову суду, або його 
заступника, керівника апарату суду, або його заступника, чергового Служби судової охорони 
у Рівненській області.

За умови прийняття рішення про проведення евакуації суб’єктами, зазначеними у ч. 
З ст. 33 Кодексу та відсутності можливості виїзду будь-яким іншим транспортом, суддям і 
працівникам апарату суду, рекомендовано очікувати встановлення евакуаційних коридорів. 
За наявності евакуаційного транспорту та плану евакуації суддям і працівникам апарату суду 
доцільно здійснити евакуацію, у визначені державними органами, місця.

За відсутності евакуаційного транспорту залишити (у разі можливості) м. Рівне 
самостійно. При цьому необхідно керуватися повідомленнями органів влади стосовно 
безпечності самостійної евакуації.

У разі прийняття рішення про проведення евакуації, начальник територіального 
управління Служби судової охорони у Рівненській області, спільно з головою суду 
здійснюють повну оперативну взаємодію з усіх організаційних питань евакуації та 
забезпечення безпеки працівників суду, членів їх сімей та охорони приміщення суду.

Суддям забезпечити зберігання судових справ у сейфах в приміщенні суду.



Матеріали судових справ знищувати не потрібно, передбачаючи можливість 
повернення м. Рівне під контроль органів влади України або подальшу передачу цих справ за 
сприяння органів влади України.

У випадку залишення суду всіма працівниками суду, забезпечення збереження майна 
суду продовжує здійснювати Служба судової охорони.

Завідувачу сектора інформаційних технологій та захисту інформації забезпечити 
копіювання вмісту серверів на переносний носій та обов’язкову його передачу голові суду 
або заступнику голови суду, або керівнику апарату суду, або одному із заступників керівника 
апарату суду, який зобов’язаний вивезти такий переносний носій у безпечне місце за першої 
можливості та забезпечити його повернення до суду після усунення причин тимчасової 
евакуації.

У випадку реальної загрози захоплення переносного носія з вмістом серверів суду - 
знищити останній.

Перед залишенням приміщення суду необхідно унеможливити доступ із технічних 
засобів суду до КП «Діловодство спеціалізованого суду».

Рекомендувати суддям мінімізувати процесуальні строки виготовлення повного 
тексту судового рішення для забезпечення невідкладного внесення до Єдиного державного 
реєстру судових рішень.

Секретарям судового засідання в день надходження судових справ/процесуальних 
документів або не пізніше наступного робочого дня, забезпечити їх оцифрування.

Забезпечити схоронність особових справ та трудових книжок суддів і працівників 
апарату суду у відповідних сейфах у приміщенні суду, що є більш безпечним на випадок 
завалів.

Роз’яснити суддям та працівникам апарату суду право звернутися до голови суду, 
керівника апарату суду або начальника відділу служби управління персоналом з відповідною 
заявою про видачу особової справи та/або трудової книжки під підпис для зберігання.

Обов’язок збереження та недопущення потрапляння у володіння третіх осіб приладів 
(флеш-носії) з електронними цифровими підписами суддів і працівників апарату суду -  
покладена на безпосереднього власника такого підпису.

У разі вивезення працівниками суду судових справ та/або серверів, особа, у 
володінні якої вони знаходяться, зобов’язана передати їх до суду, якому тимчасово 
визначено підсудність справ Північно-західного апеляційного господарського суду. У разі 
неможливості виконання передачі судових справ чи серверів -  здійснити передачу справ до 
іншого суду на території, що перебуває під контролем органів влади України.

За можливості суддям суду необхідно вивезти свою мантію і нагрудний знак судді 
до суду, якому визначено підсудність Північно-західного апеляційного господарського суду.

Забезпечення схоронності печаток суду покладається на голову суду й керівника 
апарату суду; за неможливості вивезення, ці печатки потрібно знищити.

Суддям і працівникам апарату суду, що перебувають на окупованій території, 
необхідно уникати переговорів з окупантами, не погоджуватися на пропозиції співпраці, 
чекати створення евакуаційних коридорів.


